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Zasady dokonywania transkrypcji

W edytorstwie zrédet historycznych obowigzujg odrebne reguty opracowywania tekstéw pochodzacych z
roznych epok. Nasze zasady zostaty uproszczone po to, zeby mechanizm odczytu mégt sprawnie
obstugiwac wszystkie teksty, poczawszy od Sredniowiecznych, po niemal wspétczesne. Zapoznaj sie z nimi
zanim zaczniesz rozwigzywac ¢wiczenia.

1. Zachowanie zapisu oryginatu - odczytu dokonaj jak najwierniej, nie poprawiajgc btedéw
popetnionych przez pisarza.

2. Wiersze tekstu - odczyt nalezy wpisa¢ w podziale na wiersze (wyszarzone fragmenty nalezy poming¢).
W mechanizmie odczytu dla kazdego wiersza oryginalnego dokumentu przygotowalismy osobne pole
odczytu. Dla utatwienia odpowiadajgce sobie pole odczytu i wiersz oryginatu zostaty ponumerowane.
Jezeli stowo jest podzielone pomiedzy dwa wiersze, nalezy je wpisac identycznie jak w oryginale, tzn. nie
taczac go - przyktad ponizej: stowo Rzemiesta [rzemiosta].

3. Interpunkcja - wszelkie znaki przestankowe lub inne (przecinki, kropki, znaki przeniesienia, itp.)
wystepujace w oryginale nalezy pominac.

4. Pisownia wielkich liter - stosowanie wielkich i matych liter w historycznych dokumentach poprzez
wieki nie zawsze byto konsekwentne i réznito sie od obecnie przyjetych zasad. Zwtaszcza w odniesieniu
do tekstéw Sredniowiecznych rozstrzygniecie, czy pisarz uzyt wielkiej czy matej litery, moze by¢
dyskusyjne. Dlatego mechanizm uzna za poprawne wpisanie zaréwno matej, jak i wielkiej litery.

5. Skrdcenia - skrét zastosowany przez pisarza nalezy rozwing¢, podajac petne brzmienie stowa. Nie
stosuj nawiaséw kwadratowych dla zaznaczenia dodatkowych liter, uzupetniajgcych skrét.

Wyijatki - czyli sytuacje, w ktérych nalezy pozostawi¢ skrocenia (bez ich rozwiazywania):

- zwroty grzecznosciowe, np. JW [Jasnie Wielmozny], P. [Pan]

- liczby,

- okreslenia walut, np. zpo [zfoty polski],

- okreslenia jednostek miar i wag,

- daty zapisane za pomocg cyfr,

- skroty ogdlnie przyjete, np. WMK [Wolne Miasto Krakéw], K.K. [kaiserlich-kéniglich], C.K [cesarsko-
krdélewski].



DODATKOWE ZASADY DLA TEKSTOW W JEZYKU LACINSKIM

1. Zapis liter u i v - w tekstach tacinskich czesto stosowane sg one wymiennie, réwnie czesto litery te
zapisywane sg wrecz w identyczny sposéb. Dlatego dokonujgc odczytu dokumentu, nalezy zastosowac
zapis zgodny z rzeczywistym, fonetycznym brzmieniem stowa. Np. stowo zapisane w dokumencie jako
ciuitas nalezy odczytac jako civitas, a stowo cvivs - jako cuius.

2. Zapis litery Y (y z kropkami) - nalezy jg zapisa¢ jako ii (podwéjne krétkie i).

3. Zapis zestawienia liter qu - w stowach tacinskich, w ktérych wystepuje taka zbitka liter, w odczycie
oddajemy je jako qu (pomimo, ze w niektérych wypadkach pisarz zastosowat zapis qv).

4. Zapis litery w - litera ta rzadko pojawia sie w tekstach tacinskich, w odczycie zawsze zapisujemy ja
jako w (réwniez wtedy, kiedy pisarz uzyt jej btednie).

5. Zapis zwielokrotnionej litery f na poczatku wyrazu - w odczycie nalezy zapisac tylko jedno f, np.
ffrater - jako frater.

DODATKOWE ZASADY DLA TEKSTOW W JEZYKU POLSKIM

1. Zapis litery Y (y z kropkami) - nalezy ja zapisa¢ jako y. Zwré¢ uwage, ze w tym wypadku zasada jest
inna niz w odniesieniu do tak samo zapisanej litery, wystepujgcej w tekstach tacinskich!

2. Litery ze znakami diakrytycznymi - jezeli w tekscie wystepuja litery ze znakami diakrytycznymi,
typowe dla jezyka polskiego, utrzymujemy je w odczycie. Pamietaj jednak o tym, ze nie poprawiamy
pisarza, ktéry zapomniat ich uzy¢!

DODATKOWE ZASADY DLA TEKSTOW W JEZYKU NIEMIECKIM

1. Litery ze znakami diakrytycznymi - w odczycie znaki diakrytyczne nalezy poming¢,
np. U zapisujemy jako u. Pamietaj, ze odwrotnie nalezy postapi¢ w przypadku tekstdw w jezyku polskim!
2. Zapis litery B (scharfes S) - w odczycie oddajemy jako ss (podwdjne s).
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